МКУК «ЦБС ИМО СК»   г.Изобильный

Библиографическая служба ИМО
Справочно-поисковый аппарат  

как инструмент поиска информации
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Путеводитель 

по использованию СПА библиотек
 Справочно-поисковый аппарат как инструмент поиска информации: путеводитель по использованию СПА библиотек / Сост. Т..В. Губарева, ИМО МКУК « ЦБС ИГО СК».- Изобильный, 2025.-8с.

                 Информация – важнейший ресурс современного общества. 
         А  умение искать, находить, перерабатывать и использовать информацию – один из  важнейших критериев оценки  профессионализма современного человека.

А. Н. Ванеев
К ЧИТАТЕЛЮ!
     В  соответствии  с  распоряжением Губернатора  Ставропольского  края от 27 сентября 2019 г. № 495-р «О некоторых мерах по внедрению принципов бережливого     производства     в     Ставропольском     крае»,     соглашением о    сотрудничестве    между    Правительством    Ставропольского    края    и Госкорпорацией «Росатом» от 25 октября 2022 года и поручением Губернатора Ставропольского края Владимирова В.В. от 20.11.2024 №13433вн, МКУК «Централизованная библиотечная система Изобильненского муниципального округа» г. Изобильный приняла участие в проекте «Эффективный регион»
     В рамках проекта «Эффективный регион»,  с целью оптимизации процесса «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек» разработан  путеводитель «Справочно-поисковый аппарат   как инструмент поиска информации»
 по  использованию СПА библиотек ИМО МКУК « ЦБС ИГО СК».- Изобильный
     Для облегчения поиска и доступа к информации в каждой библиотеке  системы существует СПА -справочно-поисковый аппарат, который включает в себя каталоги, картотеки, библиографические указатели, базы данных, справочный фонд, информационно-поисковые системы.
    Справочно-поисковый аппарат (СПА) муниципального казенного учреждения культуры централизованной библиотечной системы Изобильненского муниципального округа Ставропольского края МКУК «ЦБС ИМО СК» г. Изобильный обеспечивает раскрытие информационных ресурсов ЦБС, полноценное удовлетворение информационных потребностей читателей. 

  Основными взаимодополняющими элементами СПА являются: 

- система каталогов и картотек в традиционной и электронной формах;

-  справочно-библиографическая часть фонда (официальные нормативные, справочные и библиографические издания в печатной и электронной формах, фонд неопубликованных библиографических пособий - выполненных справок); 

-  электронные коллекции (ЭлК) МКУК «ЦБС ИМО СК» г. Изобильный;
-сетевые удаленные лицензионные документы;  

-информационные ресурсы Интернет https://ya.ru/
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КАТАЛОГИ

  Библиотечный каталог - совокупность расположенных по определенным правилам библиографических записей на документы, раскрывающая состав и содержание фонда библиотеки. В библиотеках  МКУК «ЦБС ИМО СК»  существует несколько видов карточных каталогов: систематический, алфавитный, краеведческий каталог-картотека. Карточные каталоги – самые полные, в них находятся карточки на все издания из фондов библиотек филиалов ЦБС.
   Самым простым и эффективным путем получения информации является обращение к справочному фонду: словарям, справочникам и энциклопедиям. Здесь можно найти характеристику любой темы или предмета, и, возможно, список литературы по данному вопросу. При наличии списка литературы можно сразу отправляться к алфавитному каталогу.

АЛФАВИТНЫЙ КАТАЛОГ (АК) 

  С помощью (АК) можно найти необходимый документ, зная его автора или название, если отсутствует автор. Каталожные карточки в АК расставлены в алфавите фамилий авторов или заглавий документов (если отсутствует автор).

 Центральный алфавитный каталог   «ЦБС» находится в  фойе  Центральной библиотеки г. Изобильного

   Для того чтобы отыскать книги по какой-то определенной теме, следует обратиться к систематическому каталогу
СИСТЕМАТИЧЕСКИЙ КАТАЛОГ (СК) 
      Систематический каталог (СК) раскрывает содержание фондов библиотеки по отраслям знаний.  Каталог разбит на отдельные части, которые представляют отдельные отрасли знания и имеют индексы - условные цифровые обозначения (индекс ББК). Научиться пользоваться систематическим каталогом поможет знание основных разделов, т.к. в систематическом каталоге карточки расставлены по отраслям знания, т.е. по отделам. Познакомившись с перечнем разделов каталога, можно выяснить, в каком отделе каталога можно найти книги об автомобилях, о балете, о спорте и т. д. Чтобы узнать, в каком отделе искать интересующие нас книги, нужно выяснить индекс отдела (ББК).
   Это поможет сделать алфавитно-предметный указатель (АПУ), представляющий собой массив карточек с перечнем наименований предметов или список (отраслей знаний, явлений, тем, имен и т.д.), литература о которых расположена в каталоге. На каждой карточке написаны название темы и раздел каталога (индекс ББК) (например, «Звезды» - 22.6). Карточки в алфавитно-предметном указателе расположены в порядке алфавита наименования предметов.
    Если интересуют статьи в журналах, газетах, сборниках, нужно обратиться к систематической картотеке статей, которая построена по схеме систематического каталога, то есть отражает статьи по отраслям знаний.
  Существует еще один из путей выбора литературы – поиск с помощью библиографических указателей. 
  Библиографические указатели - это аннотированные списки литературы, подобранные по какой-то определенной теме или ряду близких тем. Существуют библиографические указатели как самостоятельные издания, так и прикнижные (пристатейные) библиографические списки литературы (т.е. списки литературы в книгах или статьях)

КРАЕВЕДЧЕСКИЙ СИСТЕМАТИЧЕСКИЙ КАТАЛОГ (КСК) 

  В Центральной библиотеке  г. Изобильного ведется сводный краеведческий систематический каталог ( КСК), с более углубленной структурой.

Краеведческая систематическая картотека (КСК) пополняется карточками с  б/ф описанием поступивших краеведческих изданий, карточек с библиографическими записями из местных газет, неопубликованных документов  и т.д

Дополняет краеведческий каталог (картотеки) ежемесячный бюллетень газетных публикаций «Изобильненские вести». Регулярно для КСК ведётся аналитическая роспись статей из периодических изданий, получаемых библиотеками ЦБС: газет «Наше время», «Изобильненский муниципальный вестник», «Ставропольская правда». Бюллетень представлен на сайте библиотеки в разделе «Краеведческие пособия.
 ФОНД  НАКОПИТЕЛЬНЫХ ТЕМАТИЧЕСКИХ ПАПОК 
   Фонд накопительных тематических  папок особенно краеведческой тематики. активно используется в поиске ответов на запросы читателей во всех библиотеках системы.

  В каждой библиотеке «ЦБС» Изобильненского муниципального округа  собран ценный краеведческий материал,  из собранных неопубликованных документов: фотографий, свидетельств, воспоминаний о важных событиях истории своего населенного пункта.

    В рамках проекта «Моя малая родина», к 100 - летнему юбилею Изобильненского муниципального округа, каждая библиотека системы проделала большую краеведческую, исследовательскую работу по сбору, хранению и предоставлению читателям информации о своем городе, поселке, селе, хуторе, станице. Все эти документы отсканированы  для папок-накопителей, регулярно ведётся библиографическая запись каждого опубликованного (книги, газетные публикации) и неопубликованного документа

ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ
Электронный каталог – информационная система, содержащая сведения о всей библиографической информации фонда библиотеки. Электронный каталог – это удобный и современный инструмент поиска необходимых изданий.

Электронный каталог,  находится в Центральной библиотеке, представляет собой машиночитаемый библиотечный каталог, работающий в режиме реального времени и являющийся составной частью справочно-поискового аппарата библиотеки и центральным звеном автоматизированной библиотечной системы (АБИС), разработанный ЗАО «Компания ЛИБЭР». ЭК доступен читателям в будние дни с 10 до 18 часов. Количество записей за год составляет 9081. экземпляров литературы. Всего зарегистрировано 88109 экз.

    ЭК доступен через сайт МКУК «ЦБС ИМО СК» г. Изобильный  
https://изобцбс.рф/custom/11 
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  ЭЛЕКТРОННАЯ БАЗА ДАННЫХ СПРАВОЧНО-ПРАВОВОЙ СИСТЕМЫ Консультант Плюс

   (СПС) Консультант Плюс – крупнейший правовой информационный ресурс. Электронная база КонсультантПлюс включает свыше 4,5 млн. полнотекстовых документов международного и российского законодательства, аналитические материалы, комментарии, монографии и учебники. Система снабжена комплексом программных инструментов для быстрого поиска информации. СПС КонсультантПлюс включает: – законодательные и нормативные акты федеральных и региональных органов государственной власти, документы СССР, а также документы Ставропольского края  эксклюзивные и официальные консультации, статьи по различным отраслям права; – аналитические обзоры правовой информации, мониторинг новых и измененных документов, тематические подборки; – справочную информацию: календари, формы договоров и заявлений, курсы иностранных валют, налоги и другие обязательные платежи, адресно-реквизитную информацию и др. 

   Ресурс доступен с АРМ в читальном зале Центральной библиотеки г. Изобильного.

  ЭЛЛЕКТРОННЫЕ КОЛЛЕКЦИИ  (ЭлК) МКУК «ЦБС ИМО СК» г. Изобильный
 В целях обеспечения свободного доступа к краеведческой информации, получения возможности полнофункциональной работы с текстами, необходимости сохранения документального краеведческого наследия и его широкой популяризации ведётся   работа по оцифровке статей их местных периодических изданий «Наше время», «Изобильненский муниципальный вестник», которые  размещены на сайте библиотеки г. Изобильного в разделе «Оцифрованные документы»: 

     Подразделы:

- «Экологические проблемы Изобильненского округа»

- «Изобильный в названиях улиц»

- «Гордость изобильненской земли» (награды, спорт)

- «Казачество»

- «Изобильненские писатели»

- «Портреты земляков»

- «Туризм. Туристические маршруты ИГО» (Цб, в течение  года)

- «Люди труда»

- «Спортивные достижения округа»… и др.

(ЭлК) доступна через сайт МКУК «ЦБС ИМО СК» г. Изобильный  
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НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭЛЕКТРОННАЯ БИБЛИОТЕКА
   НЭБ – государственная информационная система «Национальная электронная библиотека» (http://нэб.рф).
    НЭБ – государственная информационная система «Национальная электронная библиотека» (http://нэб.рф). НЭБ включает 47 млн. записей в каталоге, свыше 5,6 млн. полнотекстовых документов, объединяет фонды публичных библиотек России, библиотек научных и образовательных учреждений и правообладателей. В НЭБ представлены переведенные в электронную форму книги, включая редкие и ценные издания, рукописи, диссертации, авторефераты, монографии, изоиздания, ноты, картографические издания, патенты и периодическая литература. Оператором НЭБ является Российская государственная библиотека. НЭБ –это:
   Каталог всех хранящихся в фондах российских библиотек изданий.  Централизованный, ежедневно пополняемый архив оцифрованных изданий.

- Единый портал удаленного доступа

-  Интеграция с социальными сетями и мобильными приложениями

-  Широкий набор сервисов для библиотек и правообладателей 

 -     Личный кабинет и единый электронный читательский билет 
-  Пользователи библиотек могут получить свободный доступ ко всей совокупности объектов НЭБ, включая охраняемые авторским правом. При этом более двух третей фонда НЭБ можно свободно читать на портале НЭБ или с помощью мобильных приложений

     Ресурс доступен с АРМ в читальном зале Центральной библиотеки г. Изобильного.
ИНТЕРНЕТ

     Во всех библиотеках   «ЦБС» г. Изобильного  организованы автоматизированные места (АРМ), предоставляющие пользователям возможность самостоятельно с помощью компьютера ,  осуществлять поиск нужной им информации справочного, правового, научного, учебного характера в электронных ресурсах  МКУК «ЦБС ИМО СК» г. Изобильный  и информационных  ресурсах сети Интернет, ссылки на которые размещены на сайте «ЦБС». https://ya.ru/
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ВИРТУАЛЬНАЯ СПРАВОЧНАЯ СЛУЖБА (ВСС)
   В целях совершенствования справочно-библиографического обслуживания пользователей и привлечения читателей на сайте  библиотеки  работает виртуальная справочная служба (ВСС), где каждый зарегистрированный пользователь может получить ответ на вопрос, связанный с поиском информации, касающейся информационных ресурсов и фондов библиотек системы. 
ВСС  доступна через сайт МКУК «ЦБС ИМО СК» г. Изобильный  

https://изобцбс.рф/?ysclid=m9s3mwmjl9279942046
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                                                    Материал подготовила вед. библиограф 

  МКУК « ЦБС ИМО СК»  г.Изобильный
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