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· Каталоги и картотеки: Учебник. М.:Книга,1985.-296с.

· Воронько К.Л. Организация библиотечных фондов и каталогов. М.: Книга, 1981.-327с.

[image: image1.png]



[image: image2.jpg]



Библиотека основана 
в 1938 году

Наш адрес:

г. Изобильный

ул. Ленина 61
тел.:
                2-68-79 (сектор
 библиографии)
   2-76-95 (абонемент)

               2-31-76 (ИМО)

МКУК «ЦБС ИМО СК»

Г. Изобильный
Служба библиографии ИМО
Как пользоваться Алфавитным каталогом
Стандарт
для читателя
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Алфавитный каталог отвечает на вопросы:
· Есть ли в библиотеке не-   обходимая Вам книга? 

· Какие книги  интересующего автора имеются в библиотеке? 

· Какой шифр книги?
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· Все карточки в алфавитном каталоге располагаются в едином алфавите фамилии авторов, коллективных авторов, название книг(четырех и более 

          авторов, сборников). 

· Специфика построения каталогов позволяет собрать в одном месте все произведения. 

· Карточки на 
произведения одного автора расставляются в следующем порядке: полные собрания сочинений; собрания сочинений ; сочинения; избранные произведения; избранные сочинения, отдельные произведения 

      по алфавиту заглавий. 

Пользоваться алфавитным 

каталогом довольно просто 
· Для того чтобы осуще-

ствить поиск книг по алфа-

витному каталогу, необходи-

мо знать алфавит и запом-

нить несколько основных пра-

вил расстановки карточек: 
· Карточки расставлены в 

строгом алфавите авторов, 

заглавии книг, причем соблю-

дается алфавит первой, вто-

рой, третей, и последующих 

букв

[image: image5.jpg]



[image: image6.png]



